a)

Polityka prywatnosci

w Kancelarii Radcy Prawnego Matgorzaty Wiercinskiej

§1
Podstawowe informacje dotyczace polityki prywatnosci

Polityka prywatnosci (zwana w dalszej czesci dokumentu: ,,Polityka”), ma na celu przedstawienie
zasad przetwarzania danych osobowych przez radce prawnego Matgorzate Wiercinska,
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza pod firma: Kancelaria Radcy Prawnego Matgorzata
Wiercinska, z siedzibg w Rzeszowie, ul. gen. M. Langiewicza 7/1, 35-021 Rzeszow (zwang w
dalszej czesci dokumentu: , Kancelarig”).

Kancelaria w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, polegajacg na wykonywaniu
zawodu radcy prawnego, gromadzi i przetwarza dane oséb fizycznych, bedacych jej klientami,
wspoétpracownikami, pracownikami, kontrahentami, dostawcami oraz innymi osobami, w celu
Swiadczenia ustug prawnych oraz wykonania umow.

Kancelaria w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg, przetwarza takze dane osobowe
0s6b fizycznych bedacych jej ewentualnymi klientami, z uwagi na kontaktowanie sie przez nich
z Kancelarig osobiscie — w siedzibie Kancelarii, za posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty
elektronicznej, telefonu, formularza kontaktowego zamieszczonego na stronie internetowej
Kancelarii: www.kancelariawiercinska.pl.

Niniejsza polityka prywatnosci stanowi zrédto informaciji o:

e celuisposobie przetwarzania danych;

e okresie przechowywania danych osobowych;

e podstawie prawnej przetwarzania danych osobowych;

e prawach uzytkownikéw w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

Pozyskane przez Kancelarie dane osobowe sg przetwarzane ze szczegdlng starannoscia,
uwzgledniajgcg zawodowy charakter prowadzonej dziatalnosci oraz konieczno$¢ zachowania
tajemnicy zawodowej radcy prawnego, oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa. Szczegdétowa podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
zawarta jest w § 2 niniejszej Polityki.

§2
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Polityka prywatnosci zostata opracowana w oparciu o wymagania zawarte w:

Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady/UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
2016.119.1 z dnia 04.05.2016 r.) — zwanym w dalszej czesci Polityki: ,,RODO”;



b)

d)

e)

Ustawie z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781, t.j.);

Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922 t.j.)
w zakresie w jakim zachowata ona moc obowigzujacg;

Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r., Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. 2019, poz. 2460 t.j.);

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r., Kodeks pracy (Dz. U. 2020 poz. 1320 t.}.).

§3
Oznaczenie administratora danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest radca prawny Matgorzata Wiercinska, prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Kancelaria Radcy Prawnego Matgorzata Wiercinska, z siedzibag
w Rzeszowie, ul. gen. M. Langiewicza 7/1, 35-021 Rzeszow.

Dostepne sg nastepujgce formy kontaktu z administratorem danych osobowych:
a) Telefon: 504082177
b) E-mail: radca@kancelariawiercinska.pl

c) Adres do korespondencji — siedziba administratora, 35-021 Rzeszéw, ul. gen.
M. Langiewicza 7/1.

§4
Cele pozyskiwania i przetwarzania danych osobowych oraz okres ich przetwarzania
1. Dane osobowe pozyskiwane i przetwarzane sg przez Kancelarie w nastepujacych celach:

a) Kontakt przy wykorzystaniu formularza kontaktowego dostepnego na stronie internetowe;j:
www.kancelariawiercinska.pl, zaktadka ,pomoc prawna online” — dane przetwarzane sg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, na podstawie odrebnie, dobrowolnie wyrazonej zgody,
w przypadku oséb nie pozostajacych w biezgcych relacjach z Kancelarig jako administratorem
danych osobowych, przez okres niezbedny do zawarcia i wykonania umowy, oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa;

b) Zawarcie i wykonanie umowy — dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
przez okres niezbedny do wykonania umowy, oraz okres przedawnienia roszczen wynikajacy
z obowigzujgcych przepisow prawa;

c) Przedstawienie oferty Kancelarii w odpowiedzi na zapytanie ofertowe - dane przetwarzane sg
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przez okres prowadzenia negocjacji poprzedzajgcych
zawarcie umowy;

d) Woypetnienie cigzgcego na Kancelarii obowigzku prawnego sporzadzenia i przechowywania
dokumentacji - dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, przez okres
wynikajgcy z przepiséw prawa, w szczegdlnosci w zakresie niezbednego okresu przechowywania
ksigg rachunkowych;

e) Wykonanie umowy pomiedzy Kancelarig a innym podmiotem, w przypadku wskazania przez
ten podmiot osoby do kontaktu lub w przypadku gdy osoba ta petni funkcje reprezentanta



podmiotu bedgcego osobg prawng — dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
przez okres niezbedny do wykonania umowy, oraz okres przedawnienia roszczen wynikajacy z
obowigzujgcych przepisdw prawa, badz tez do dnia uwzglednienia sprzeciwu zgtoszonego w
oparciu o art. 21 RODO;

f) Potwierdzenie wykonania zobowigzan oraz dochodzenie roszczen i obrona przed
roszczeniami — dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, tj. w oparciu o
prawnie uzasadniony interes Kancelarii jako administratora danych osobowych, jakim jest
ochrona praw, potwierdzenie wykonania obowigzkdéw i uzyskanie naleznego wynagrodzenia z
tego tytutu, przez okres realizowania zobowigzan oraz wynikajgcy z przepiséw prawa okres
przedawnienia roszczen;

g) Kontakt telefoniczny - dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, w oparciu
o prawnie uzasadniony interes Kancelarii jako administratora danych osobowych, z uwagi na
konieczno$¢ rozwigzania przedstawionej sprawy, zwigzanej z prowadzong przez Kancelarie
dziatalnoscig gospodarcza, do dnia uwzglednienia sprzeciwu zgtoszonego w oparciu o art. 21
RODO;

h) Marketing/ sprzedaz ustug wtasnych — dane przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO, ze wzgledu na prawnie uzasadniony interes Kancelarii jako administratora danych
osobowych, do dnia uwzglednienia sprzeciwu zgtoszonego w oparciu o art. 21 RODO, badz tez do
dnia cofniecia wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych;

i) Nabor pracownikéw/ wspotpracownikéw — dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami art. 22" Kodeksu pracy przez czas trwania procesu
rekrutacyjnego, badZ tez w razie wyrazenia przez kandydata zgody na udziat w przysztych
organizowanych przez Kancelarie procesach rekrutacyjnych — do czasu cofniecia przez
uprawnionego wyrazonej zgody na przetwarzanie danych, jednak nie dtuzej niz przez okres 3 lat
od dnia pozyskania danych;

j)  Nawigzywanie oraz podtrzymywanie relacji biznesowych — dane osobowe przetwarzane beda
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, w oparciu o prawnie uzasadniony interes Kancelarii jako
administratora danych osobowych, w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig, do dnia uwzglednienia
sprzeciwu ztozonego w oparciu o art. 21 RODO.

§5
Sposdb zbierania i pozyskiwania danych od uzytkownikow
Dane osobowe uzytkownikdw sg pozyskiwane w nastepujacy sposdb:

a) podczas korzystania ze strony internetowej www.kancelariawiercinska.pl, przy wykorzystaniu
formularza kontaktowego, znajdujacego sie w zaktadce ,,pomoc prawna online”, uzytkownicy
moggy by¢ poproszeni o podanie niektorych swoich danych osobowych w szczegdlnosci
imienia i nazwiska, numeru telefonu kontaktowego i adresu poczty elektronicznej;

b) podczas rozmowy telefonicznej moze wystgpi¢ przypadek rejestracji danych osobowych
uzytkownika, poprzez w szczegdlnos$ci wprowadzenie imienia i nazwiska do pamieci telefonu
komdrkowego;

c) podczas korzystania ze strony, utworzonej na portalu spotecznosciowym typu Facebook,
przeznaczonej do promowania dziatalnosci Kancelarii;



d) podczas przesytania dokumentéw za posrednictwem poczty tradycyjne;j;

e) podczas przesytania dokumentow za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email:
radca@kancelariawiercinska.pl;

f) podczas spotkania w siedzibie Kancelarii, uzytkownik moze zosta¢ poproszony o podanie
niektérych swoich danych osobowych, bgdz tez przetwarzanie danych osobowych moze by¢
zwigzane z przedstawionymi przez uzytkownika podczas takiego spotkania dokumentami.

86
Zakres przetwarzania danych osobowych

Zakres przetwarzanych przez Kancelarie jako administratora, danych osobowych wynika tylko
i wytgcznie z przepisdow prawa lub z regulamindw wewnetrznych. Podanie danych jest konieczne
celem nawigzania wspotpracy i umozliwienia $wiadczenia ustug prawnych oraz wystawienia faktury
przez Kancelarie. Brak udostepnienia danych osobowych moze powodowa¢ niemozno$é wykonania
okreslonej ustugi.

§7
Procedury zwigzane z ochrong i bezpieczenstwem danych

1. Kancelaria jako administrator danych osobowych, stosuje wszelkie aktualnie dostepne,
techniczne oraz organizacyjne sposoby w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych

danych osobowych i zapobiegania ich przypadkowemu badZz celowemu zniszczeniu,
przypadkowej utracie, modyfikacji, dostepowi 0sdéb nieupowaznionych oraz nieuzasadnionemu
ujawnieniu.

2. W zakresie danych przekazywanych drogg elektroniczng, sy one przechowywane i przetwarzane
przez Kancelarie jako administratora danych osobowych na serwerach o wysokim stopniu
zabezpieczen, z zachowaniem odpowiednich srodkéw bezpieczerstwa, spetniajagcych wymogi
polskiego prawa.

3. Kancelaria jako administrator danych osobowych prowadzi biezgcgy analize ryzyka, majgcy na celu
zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

4. Kancelaria jako administrator danych osobowych udostepnia przetwarzane dane osobowe
jedynie osobom upowaznionym i tylko w zakresie niezbednym do wykonania przez nie
powierzonych im zadan.

5. Dane osobowe uzytkownika mogg by¢ ujawniane podmiotom wspodtpracujgcym z Kancelaria,
w celach o ktorych mowa w §4, w tym w szczegdlnosci dostawcom odpowiedzialnym za obstuge
systemow informatycznych i sprzetu, podmiotom swiadczacym ustugi ksiegowe i rachunkowe,
podmiotom realizujgcym dostawe przesytek pocztowych/kurierskich, a ponadto sgdom, organom
i instytucjom bgdZ osobom trzecim na potrzeby prowadzonych na rzecz uzytkownika spraw, oraz



uprawnionym podmiotom, ktdore wystgpig ze stosownym zgdaniem, w oparciu o odpowiednig
podstawe prawna.

Kancelaria jako administrator danych osobowych dokonuje niezbednych dziatan celem
zapewnienia stosowania odpowiednich srodkdw bezpieczenstwa przetwarzanych danych na jej
zlecenie przez podwykonawcéw Kancelarii oraz inne podmioty z nig wspdtpracujgce.

Kancelaria, jako administrator danych osobowych, wskazuje ze dane osobowe uzytkownikéw nie
beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

§8
Formy kontaktu wtasciciela serwisu z uzytkownikami
Dostepne sg nastepujgce formy kontaktu z administratorem danych osobowych:
a) Telefon: 504082177;
b) E-mail: radca@kancelariawiercinska.pl;

c) Adres do korespondencji — siedziba administratora: 35-021 Rzeszéw, ul. gen. M.
Langiewicza 7/1.

§9
Prawa uzytkownika w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

Podanie przez uzytkownika jako osobe fizyczng danych osobowych jest co do zasady dobrowolne,
niemniej w przypadku kontaktu z wykorzystaniem poczty elektronicznej, badz tez formularza
kontaktowego dostepnego na stronie internetowej: www.kancelariawiercinska.pl, zaktadka
»pomoc prawna online”, podanie danych takich jak: adres poczty elektronicznej, imie i nazwisko
oraz wszelkie informacje podane w tresci wiadomosci lub formularza, zawierajgce opis stanu
faktycznego sprawy w zakresie koniecznym do jej analizy i oceny, jest niezbedne aby mozliwe
byto prowadzenie korespondencji z okreslonym uzytkownikiem, ustalenie mozliwego zakresu
pomocy prawnej oraz w celu dokonania wyceny ustugi prawnej a nastepnie jej wykonania oraz jej
rozliczenia.

W przypadku rozliczania ustug s$wiadczonych przez Kancelarie za pomocg srodkow
elektronicznych (przelew wynagrodzenia na rachunek bankowy), niezbedne jest podanie takich
danych jak: imie, nazwisko, adres, NIP, dane kontaktowe (telefon, adres e-mail).

Osobom, ktérych dane przetwarza Kancelaria, przystugujg nastepujace prawa:
e prawo do zadania sprostowania danych, (art. 16 RODO);
e prawo dostepu do danych (art. 15 RODO);
e prawo do zadania usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) (art. 17 RODO);
e prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);

e prawo do zadania przenoszenia danych (art. 20 RODO);



e prawo do sprzeciwu co do przetwarzania danych osobowych (w przypadku gdy podstawa
przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Kancelarii jako administratora
danych osobowych), art. 21 RODO;

e prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych (gdy przetwarzanie
danych odbywa sie w oparciu o wyrazong przez uzytkownika zgode);

e prawo do skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e prawo do niepodlegania zautomatyzowanej decyzji, w tym profilowaniu (art. 22 RODO).
4. Kancelaria jako administrator danych osobowych zastrzega, ze:

a) prawo do zadania usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), prawo do zgdania
ograniczenia przetwarzania danych, przystuguja tylko w przypadkach wskazanych w art.
17 i 18 RODO;

b) prawo do przenoszenia danych przystuguje tylko w przypadku, gdy podstawg prawng
przetwarzania jest zgoda lub wykonanie umowy;

c) cofniecie zgody na przetwarzanie danych jest dopuszczalne w kazdym czasie, co jednak
nie wptywa na zgodnos¢ z prawem czynnosci przetwarzania danych dokonanych przez
Kancelarie przed cofnieciem;

d) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych jest dopuszczalne w kazdym czasie
i powinno zawiera¢ w swojej tresci uzasadnienie zarzucanego naruszenia przetwarzania
danych (za wyjgtkiem przypadku wnoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
w celach marketingowych, kiedy to uzasadnienie nie jest wymagane).

5. Kancelaria jako administrator danych osobowych ma obowigzek powiadomienia o sprostowaniu
lub usunieciu danych osobowych lub o ograniczeniu przetwarzania (art. 19 RODO).

6. Kancelaria jako administrator danych osobowych nie podejmuje decyzji w sposdb
zautomatyzowany, w szczegolnosci dane osobowe uzytkownika nie beda profilowane. Zapytania
kierowane do Kancelarii poprzez formularz kontaktowy, nie s oceniane przez system
informatyczny. Kazde zapytanie podlega indywidualnej analizie i wycenie, przez Kancelarig jako
administratora danych osobowych.

7. Kancelaria jako administrator danych w wyjgtkowych przypadkach, okreslonych w przepisach
prawa, moze odmoédwi¢ uwzglednienia Zzadania usuniecia danych, z uwagi na jej prawnie
uzasadniony interes, w przypadku gdy istnieja wazne, prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania danych, ktére sg nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci podmiotu
whnoszacego sprzeciw lub istniejg podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

§10
Polityka dotyczaca plikéw cookies

1. W zwigzku z korzystaniem przez Uzytkownika ze strony internetowej Kancelarii, jako
administratora danych osobowych, sg wykorzystywane tzw. ,pliki cookies”. Pliki cookies sg
niewielkimi plikami tekstowymi, ktére sg przechowywane przez Pani/Pana przegladarke.



Zawierajg zbiory informacji, ktére sg zapisywane na komputerze Uzytkownika podczas odwiedzin
Strony internetowej. Nastepnie, podczas kazdej kolejnej wizyty sg wysytane z powrotem do
serwisu, z ktérego zostaty pobrane lub do innego, ktdry rozpoznaje dany plik cookie.

Pliki cookies w zaden sposdb nie niszczg, ani nie uszkadzajg systemu komputerowego
Uzytkownika, zapisanych na jego urzadzeniu plikéw, ani tez celowo nie wptywajg niekorzystnie
na wydajnos¢ lub funkcjonalnos¢ systemu komputerowego. Identyfikacja odbywa sie
bezosobowo, bezimiennie i sg to wytgcznie dane, dotyczgce sposobu i formy korzystania z
Serwisu.

Poprzez uzywanie strony internetowej Kancelarii: www.kancelariawiercinska.pl, Uzytkownik
domyslnie wyraza zgode na uzywanie ,plikdw cookies” zgodnie z politykg prywatnosci, ktéra
znajduje sie ponizej. Uzytkownik strony moze w kazdym czasie dokonaé¢ zmiany ustawien
dotyczacych plikdéw cookies w swojej przegladarce internetowej. Ustawienia te mogg zostac
zmienione w szczegdlnosci w taki sposdb, aby blokowac automatyczng obstuge plikéw cookies
w ustawieniach przegladarki internetowej badz informowacé o ich kazdorazowym zamieszczeniu
w urzadzeniu Uzytkownika Serwisu. Szczegétowe informacje o mozliwosci i sposobach obstugi
plikéw cookies dostepne sg w ustawieniach oprogramowania (przegladarki internetowej).

Niedokonanie zmian ustawien plikéw cookies przez uzytkownika oznacza, ze pliki cookies mogg
by¢ zamieszczane i przechowywane w urzadzeniu koncowym, a tym samym, ze Kancelaria bedzie
przechowywac pliki cookies w urzadzeniu koncowym Uzytkownika oraz uzyskiwaé dostep do tych
plikow.

Ponadto, w kazdej chwili Uzytkownik moze usungc pliki cookies, przy wykorzystaniu dostepnych
funkcji w przegladarce internetowe;j.

Kancelaria, jako administrator danych osobowych wskazuje, ze ograniczenia stosowania plikéw
cookies mogg mie¢ wptyw na mozliwosé korzystania z niektérych funkcjonalnosci dostepnych na
stronie internetowej Kancelarii.

W ramach Strony internetowej Kancelarii pliki cookies sg wykorzystywane w celu:
e S$wiadczenia ustug przez Kancelarie;

e dostosowania zawartosci do preferencji uzytkownikdw oraz optymalizacji korzystania ze
stron internetowych; w szczegdlnosci pliki te pozwalajg rozpozna¢ urzadzenie Uzytkownika
i odpowiednio wyswietli¢ Strone internetowg;

e tworzenia statystyk, w celu zrozumienia, w jaki sposdb uzytkownicy korzystajg ze Serwisu, co
pozwoli na optymalizacje jej struktury i zawartosci;

e zapewnienia bezpieczenistwa i prawidtowego dziatania Strony internetowe;.

W ramach strony internetowej Kancelarii stosowane sg dwa rodzaje plikdw cookies: sesyjne oraz
state. Pliki sesyjne sg to pliki tymczasowe, ktore przechowywane sg w urzadzeniu koncowym
Uzytkownika do czasu wylogowania sie/ opuszczenia strony internetowej Kancelarii lub
wyfaczenia oprogramowania w postaci przeglagdarki internetowej, natomiast pliki state to pliki
przechowywane w urzadzeniu koncowym Uzytkownika przez czas wynikajacy z parametrow
plikdbw cookies lub do czasu ich ewentualnego usuniecia przez Uzytkownika.

Kancelaria wskazuje, ze z wuwagi na cel, stosuje w ramach strony internetowej
www.kancelariawiercinska.pl takze nastepujgce rodzaje plikdw cookies:



e pliki cookies ,wymagane” — a wiec pliki niezbedne do prawidtowego korzystania ze strony
internetowej kancelarii i umozliwienia wykorzystania wszystkich jej funkcji, co do ktérych nie
wystepuje koniecznos$¢ uzyskania zgody na ich wykorzystywanie przez Kancelarie;

e pliki cookies ,wydajnosci” — sg to pliki cookies, ktdrych celem jest poprawa funkcjonowania
strony internetowej; pliki te gromadzg informacje na temat sposobu korzystania z Strony
internetowej przez Uzytkownika, nie gromadzac informac;ji identyfikujgcych uzytkownikdw.
Ich celem jest poprawa dziatania Strony internetowej;

e pliki cookies ,funkcjonalnosci” - pliki te stuza do zapamietywania przez witryne wyboréw
uzytkownikéw, oraz dostarczenia funkcji dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb.
Informacje zbierane w takich plikach cechujg sie anonimowoscia i nie majg na celu sledzenia
aktywnosci uzytkownikéw na innych witrynach;

e pliki cookies ,reklamowe” — majg na celu pomoc w dostarczaniu Uzytkownikowi reklam
odpowiadajgcych jego zainteresowaniom, zgodnie z jego zwyczajami korzystania
z przegladarki;

e pliki cookies ,statystyczne” — stuzgce do zliczania statystyk dotyczgcych odwiedzin strony
internetowej Kancelarii i jej poszczegdlnych tresci.

§11
Zmiany polityki prywatnosci

Niniejsza Polityka podlega biezgcej weryfikacji przez Kancelarie jako administratora danych
osobowych i w razie zaistnienia koniecznosci, jest ona aktualizowana z uwzglednieniem
zmienionych przepisow.

Aktualnie obowigzujgca wersja Polityki zostata przyjeta w dniu 03.08.2020 r. i obowigzuje
poczawszy od tego dnia.



